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A AUTORIDADE SUPERIOR ATRAVES DA SRA. MARIA LEONEZ
MIRANDA SERPA - PREGOEIRA MUNICIPAL DE ITAITINGA-CE

Ref. ao Pregédo Presencial n° 2001.01.2016/PP

AGE — ASSESSORIA E GESTAO EDUCACIONAL EIRELI-ME, CNPJ
23 268.633/001-80, devidamente qualificada nos autos supra indicados,
através de seu procurador (instrumento incluso nos autos), vem,
respeitosamente, apresentar razbes de

RECURSO ADMINISTRATIVO

em face da decisao classificatoria e habilitatéria em favor da licitante GRUPO
EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP, pelo que o faz tempestivamente aviado e
presentes os demais pressupostos de admissibilidade, requerendo, desde ja,
que seja conhecido e provido ou que, em hipétese contraria, faga-o subir para a
Autoridade Superior em atendimento ao principio do duplo grau de jurisdigéo,
Leis 8.666/93 e 10.520/02 e Decreto 3.555/00.

Maranguape, 11 de fevereiro de

AGHONAL EIRELI-ME

AGE — ASSESSORIAE GES'IE
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RAZOES DO RECURSO ADMINISTRATIVO

Ref. ao Pregao Presencial n® 2001.01.2016/PP

Recorrente: AGE — ASSESSORIA E GESTAO EDUCACIONAL EIRELI-ME

Recorrida: MARIA LEONEZ MIRANDA SERPA - PREGOEIRA MUNICIPAL
DE ITAITINGA-CE

A decisdo classificatéria e habilitatéria em favor da licitante GRUPO
EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP exarada pela Recorrida ndo pode prosperar,
vez que afronta a legalidade, o instrumento convocatorio respectivo ao certame
Pregao Presencial n° 2001.01.2016/PP e nao satisfaz o objeto licitado.
Vejamos:

1.0Dos Fatos:

- que, cumpridas as formalidades de preambulo, a Recorrida deu inicio a
fase de lances, donde as propostas originais eram: R$ 48.000,00/més
(Recorrente) e R$ 50.000,00/mes (GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-
EPP);

- que, no transcurso dos lances, por fim, as propostas Ultimas foram: R$
46.900,00/més (Recorrente) e R$ 46.500,00 (GRUPO EDUCACIONAL
NPG LTDA-EPP);

- Que, a Recorrida classificou a licitante GRUPO EDUCACIONAL NPG
LTDA-EPP;

- que, em fase habilitatoria, a Recorrida habilitou a licitante GRUPO
EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP por entender que cumpriu 0S requisitos
pertinentes, conforme instrumento convocatorio;
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- que, a Recorrente em momento oportuno manifestou-se contra a decxsa
classificatéria e habilitatéria da Recorrida, aduzindo preliminares
motivacdes, pelo que ensejou-se o prazo recursal;

- que, a Recorrida nao efetivara a validagdo dos documentos emitidos pela
internet, referente a licitatente classificada;

- que, a Recorrida intimou a licitante GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-
EPP a apresentar proposta consolidada no prazo de 24 horas a contas da

lavratura da ata.

Em sintese, sdo os fatos.

2.0Do Direito:

O recurso contra a decisdo da Recorrida repousa sobre os seguintes
aspectos, a saber:

2.1 Da necessaria desclassificacdo da proposta da licitante GRUPO
EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP:

Esta Recorrente arqui a inexequibilidade da proposta pelas razbes
abaixo dispostas:

2.1.1 A licitante GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP nao
possui a fungéo “prova on line” exigida no objeto licitatorio,
comprometendo, assim, todas as demais funcionalidades
do aplicativo necesséario para a execucdo do objeto
licitat6rio.

A lei 8.666/93 assim preceitua:

“Art. 48. Serdo desclassificadas:

| - as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato
convocatério da licitacdo;”

Ora, o objeto licitatério estabelece que o trabalho a ser
desenvolvido pela contratada seja, dentre outras formas,
efetuado pela utilizagdo das provas ou avaliagdes on line
dos alunos; condicdo basica e inderrogavel para a
consecucdo os objetivos do contrato. O modylog, prova on
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line se afigura como fungdo basica e primordial para‘ &
obtencdo de todos os resultados do objeto licitatorio, posto--
que proporciona o acompanhamento e avaliagéo remota na
unidades escolares, garantindo a transparéncia, seguranca

de dados e eficacia das avaliagbes para propositura de
acdes de natureza corretiva.

O item 7.7 do edital estabelece:

“O Municipio de ltaitinga se reservara o direito de efetuar
diligencias visando confirmar as informagdes apresentadas
pelo licitante sobre as caracteristicas dos servicos
ofertados. (...)"

A Lei 8.666/93, respalda:

“Art. 43. A licitacdo serd processada e julgada com observancia
dos seguintes procedimentos:

()

§ 3° E facultada @ Comissdo ou autoridade superior, em gualguer
fase da licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrucéo do processo, (...)" (grifo nosso)

Ou seja, a Recorrida pode promover difigéncia (1&-se, exigir
a apresentacdo do aplicativo) para esclarecer ou
complementar a instrucdo do processo.

Assim, esta Recorrente:

a) Para o item 2.1.1 apresenta copia da funcéo “prova on line” (doc.
anexo), e manifesta plena disposicéo para a apresentacdo in loco de
todo o aplicativo, desde ja requerendo da Recorrida que exija igual
comprovagéo pela licitante GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP.

2.2 Da nao apresentacdo do Alvara de Funcionamento pela licitante
GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP:

A habilitacdo em licitagbes publicas se da pela apresentacdo de toda a
documentacao habilitatéria em forma e prazo requeridos no instrumento

convocatorio.

O edital da licitacdo em apreco assim dispGe: -
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“5.1 O envelope “Documentos de Habilitacdo” deverd conter os seguir;tés_;___
documentos, (...):

{...)
5.1.1.5 Alvard de Funcionamento da sede da Licitante.”

A licitante GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP apresentou Alvara
de Funcionamento para o enderegco “Av. Professor Gomes de Matos,
576, n° 09, Bom Futuro, Fortaleza-CE”, quando todos os demais
documentos habilitatérios apresentaram o endereco “Av. Professor
Gomes de Matos, 576, n® 02, Altos, Bom Futuro, Fortaleza-CE”".

Inequivoco estd que a licitante citada ndo apresentou o alvara de
funcionamento referente a sua sede, posto que esta se situa na sala 02,
altos, conforme os demais documentos indicam. Neste teor, faltou, a
citada licitante, para com a apresentacdo de documento indispensavel
para sua habilitagdo; tornando-a, por conseguinte, inabilitada para o
certame.

E de se notar que a apresentagdo do alvara com o endereco “sala 09”
nao se constitui erro material em sua expedicdo. E, inquestionavelmente,
o alvara legitimo para o funcionamento da licitante neste endereco;
inspecionado e autorizado pela Prefeitura de Fortaleza-CE para a
respectiva atividade.

Em consideracdo ao principio da eventualidade, ndo cabe a licitante
GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP avocar em seu socorro que a
Recorrida efetue diligéncia para certificar-se de que aquela se encontra
sediada na sala 02-altos, arquindo, reitera-se, erro material. O fato & que
a licitante n3o apresentou o alvard de sua sede, conforme exigéncia do
edital. E mesmo efetuando-se diligéncia, a recorrida ater-se-ia a:

“Art. 43. A licitacdo serd processada e julgada com observéncia dos seguintes
procedimentos:

§ 32 E facultada & Comisséo ou autoridade superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a compiementar a
instrugdo do processo, vedada a _inclusdo posterior de documento ou
informacdo gue deveria constar originariamente da proposta.” (grifo nosso)
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Pelo exposto, solicita-se a reforma da decisdo habilitatéria em favor
Recorrente.

2.3 Da nao validacdo na sessdo licitatoria dos documentos
habilitatérios emitidos pela internet:

Equivocou-se a Recorrida ao declarar habilitada a licitante GRUPO
EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP sem verificar a valida dos documentos
emitidos pela internet que, indistintamente, requerem que sejam
verificados nos respectivos sitios eletrénicos.

2.4 Da intimacgdo da licitante GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-
EPP para a apresentacédo de proposta consolidada:

Equivocou-se a Recorrida ao intimar a licitante GRUPO EDUCACIONAL
NPG LTDA-EPP para a apresentacdo da proposta consolidada, pois que
assim preceitua o edital:

“9.5 O licitante declarado vencedor do certame deverd apresentar, na propria
sessdo, proposta de preco forma que ratifique o dltimo lance ofertado, se for o
caso. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo, motivadamente, por 24 (vinte
quatro) horas, contados da notificacdo realizada na audiéncia publica do
Pregdo.”

Mais desta vez equivocou-se a Recorrida, posto que a GRUPO
EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP nao fora vencedora da licitagao,
porque esta Recorrente insurgira-se quanto sua classificacdo e
habilitagdo. O vencedor do presente certame se dara ap6s apreciados o
recurso e contra-recurso, se for o caso.

3.0 Do Pedido:
Por todo o exposto, € o presente para requerer que:

| — Seja a licitante GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP julgada
desclassificada e seja a Recorrente julgada classificada;

Il - Seja a licitante GRUPO EDUCACIONAL NPG LTDA-EPP julgada
inabilitada e seja a Recorrente julgada habilitada;
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Il — Sela a Recorrente julgada vencedora do certame Pregao Presenciarth?f,
2001.01.2016/PP, sendo a ela adjudicada seu objeto. =

Termos em que pede e espera deferimento.

Maranguape, 11 de fevereiro de 2016
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Parametros Avaliacao

A aba Avaliacdo é dividida em sub-abas conforme aparece na tela abaixo:

Bem-vindo, Usuario

Viunicipio: Municipio| Sair
Ultimeo acesso:15/10/2014 22:14:50

Administragac B s o E oo o i 2F. P anbicers
Pedaqégi':a Anzlise de Resultados configurar

Nessa aba encontram-se todas as opcBes para cadastro e manutenc3o das provas
cadastradas.

Temos as seguintes opcBes para cadastrar e alterar avaliacdes, como:

e Cadastro de itens: Ferramentas necessarias para cadastrar os itens da prova;

e Cadastro de Texto Livro: Cadastrar os textos ou imagens que serdo vinculados na
avaliagao;

e Cadastro de prova: Montagem da prova. Selecdo de itens da prova;

e Execucdo de Provas: Executar provas;

e Liberacdo de prova: Liberar as provas para serem executadas;

e Manutencdo de provas cadastradas: Fazer Manutencgdo nas provas cadastradas;

e Provas Liberadas: Visualizar quais provas estdo liberadas no computador para
execugao.




Em cadastro de texto livre vocé podera adicionar um texto ou imagem que servira de apoio para-
o aluno na hora de responder a pergunta. ‘

O texto livre serd vinculado a pergunta e serd escolhido no momento de criacdo do ite
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Cancelar g————3p Cancelar

T—V Salvar ltem

» PROCEDIMENTO PARA CADASTRO DE TEXTO LIVRE

e Na Descri¢cdo escreva o nome pra o texto livre que deseja cadastrar.

e Na Area de Edi¢do de texto, digite o texto que servira de apoio para o item. E se for
necessario, podera formatar o texto usando as Ferramentas de Formatacao.

e Ap6s concluir as edi¢des clique no botdo Salvar Item, para concluir o cadastro de texto
livre no banco de dados, ou clique no botdo Cancelar para ignorar o cadastro.

» PESQUISARE LOCALIZAR TEXTO LIVRE

Utilizamos a barra de pesquisa para realizar esta acdo. Nelas existe a ferramenta de filtragem
que lhe da a possibilidade de filtrar os resultados e realizar as pesquisas de acordo com as

categorias.

TextoLivres cadastradas 1—-} Filtro
Excluir selecionados & oe——3p Buscar
: [——> Pesguisa




e No campo em branco digite a Pesquisa que deseja realizar;

e No bot3o Filtro selecione como deseja fazer a pesquisa; :

e (Clique em Buscar para o sistema procurar os dados que correspondem ao que
digitado;

e Logo abaixo, aparecer3o os dados da pesquisa. S3o mostrados 10 resultados por pagina,
se a sua pesquisa tiver mais de 10 resultados, ficara dividido e serd possivel visualizar

clicando nos nimeros abaixo que aparece no final da listagem.

Dica
Ndo é necessdrio digitar todos os dados da pesquisa, se preferir poderd colocar apenas uma parte

ou uma palavra que o sistema ira buscar todos os itens que contenham a parte ou palavra digitada,
de acordo com o filtro.

» ALTERAR TEXTO LIVRE

Sempre que houver a necessidade é possivel realizar altera¢des em um texto livre cadastrado.

Apés pesquisar e localizar a informacdo que serd alterada, clique na ferramenta “Editar” [ - ]
que aparece no lado esquerdo da listagem no campo “ACOES”.

Excluir selecionados
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Em seguida aparecerdo todas as informagdes do item escolhido para fazer as mudancas.

Logo ap6s fazer todas as alteragdes devidas, clique no botdo “Alterar” para salvar as alteragdes
ou em “Cancelar” para ignorar as alteracdes feitas.

» EXCLUIR DADOS
Exclus3o individual.

Para a exclusdo individual, apés pesquisar e localizar o dado a ser excluido clique no botdo

Excluir | = ] que aparecerd na listagem do lado direito na op¢do “ACOES”.

Excluir selecionades

‘ Excluir




e

Logo em seguida aparecerd uma mensagem de confirmacao.

Deseja excluir o texto livre?

( OK i Cancelar)@

Cligue em OK para confirmar ou em CANCELAR para anular a agdo.

Excluir selecionados

Para excluir varios dados de uma sé vez, clique nas caixas de itens selecionados, que aparecera
do lado esquerdo da listagem, selecione todos os que deverdo ser excluido e logo apés clique
no botdo “Excluir Selecionados”.

Excluir <——eExciuir selecionados
Selecionados

Selecao <-D

Total

Caixas
de Selecao

Logo em seguida aparecerd uma mensagem de confirmagdo.

Deseja excluir o texio livre?

E CK j | Cancelar |

Cligue em OK para confirmar ou em CANCELAR para anular a a¢3o.

» BAIXANDO PLANILHA COMPETENCIA

Existe no sistema a opgdes exportar dados, com essa ferramenta sera possivel baixar e salvar
no seu computador os dados cadastrados em Competéncia.

Excluir selecionados £ 3 Baixar Planitha €—s-




e

e Cligue em na ferramenta Baixar planilha, para fazer o download.
e Logo apds aparecerd a opgdo para confirmar o download;
e Cligue em ok para confirmar.

O arquivo sera exportado no formato .xls, e podera ser visualizado em programas que suportem

esse tipo de arquivo, como por exemplo o Microsoft Office Excel no Windows ou usando o
programa LibreOffice no Linux.

Os campos da planitha sdo: Id de Texto Livre, Nome do Texto Livre, Texto Livre, Id do Municipio,
Nome do Municipio e Data de Inclusdo.



Nessa opcdo tem-se a possibilidade de elaborar e revisar itens que serdo incluidos na Crié‘gﬁ )
das provas desenvolvidas por cada municipio.

Cadastro de itens

ne o> Disciplina

vinculado EP—) Texto Vinculado
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Endereco

» PROCEDIMENTO PARA CADASTRO DE ITEM

Em Disciplina cligue no campo em branco e selecione a disciplina do item que pretende
cadastrar.

Em Ano Cursado clique no campo em branco selecione a o0 ano ao qual o item pertence.
Em Descritor clique no icone da lupa e selecione na lista, o descritor que serd
analisado no item.

Em Texto Vinculado vocé ira definir a imagem ou texto que servira de apoio do item.
Para isso clique no icone da lupa e selecione na lista que aparecera o objeto que
deseja usar como apoio, que devera ter sido cadastrada previamente na opgao Cadastro
de texto livre.

Para Excluir o Texto Vinculado de um item, clique no botdo =

Em pergunta vocé digitard a pergunta na area de edicdo e poderd formatar usando a as
ferramentas da Barra de Formatacdo.



» ADICIONANDO RESPOSTAS:

Resposta Correta

Respostz 1 B I UM =E=== b2 Frem 2@ e # u-._‘
Estios ~ Parsgafo v Tpodefonte v A v X _3 A3 E
== :E 44 _f —_— 2z B
b +

Endereco: p Palavras:0

}————» Adicionar Resposta

Cancelare——— Cancelar
®
|
1——> Salvar ltem

e Para adicionar as respostas desejadas clique no botdo de “Resposta X” de acordo com a
colocacdo de cada uma, na qual estdo relacionadas da seguinte forma: Resposta 1 = A;
Resposta 2 = B; Resposta 3 = C; Resposta 4 = D e assim sucessivamente.

e A opcdo Resposta Correta ira aparecer em todas as opcdes de resposta, porém sé
devera ficar marcar “sim”, aquela que corresponde a resposta certa do item. Cada item
sé podera ter apenas uma resposta correta.

e Caso deseje adicionar mais resposta em seu item clique no botdo Adicionar Respostas.
e Para excluir uma resposta clique no botdo Excluir Resposta.

e Clique em Salvar Item para concluir o cadastro e adicionar o item ao banco de pergunta,
ou clique em Cancelar para ignorar o cadastro.




» PESQUISAR E LOCALIZAR ITEM CADASTRADO

Primeiro devera escolher a Disciplina e Ano do item que deseja pesquisar.

Cadastro de itens

Utilizamos a barra de pesquisa para realizar esta acdo. Nelas existe a ferramenta de filtragem
gue lhe da a possibilidade de filtrar os resultados e realizar as pesquisas de acordo com as

categorias.
Pesquisa

&——>» Buscar

Excluir selecionados % c

2 3 4 5 6 7 8 & 10 - ——3 Paginas de Pesquisa

¢ No campo em branco digite a Pesquisa que deseja realizar;

e No bot3o Filtro selecione como deseja fazer a pesquisa;

e C(Clique em Buscar para o sistema procurar os dados que correspondem ao que foi
digitado;

e Logo abaixo, aparecerdo os dados da pesquisa. Sdo mostrados 10 resultados por pagina,
se a sua pesquisa tiver mais de 10 resultados, ficard dividido e sera possivel visualizar
clicando nos niimeros abaixo que aparece no final da listagem.

Dica
Ndo é necessdrio digitar todos os dados da pesquisa, se preferir poderd colocar apenas uma parte

ou uma palavra que o sistema ird buscar todos os itens que contenham a parte ou palavra digitada,

de acordo com o filtro.




» ALTERARITEM CADASTRADO

Sempre que houver a necessidade é possivel realizar alteragdes em um ltem cadastrads

Ap6s pesquisar e localizar a informac3o que serd alterada, clique na ferramenta “editar” [
gue aparece no lado esquerdo da listagem no campo “agdes”.

Excluir selecionados

Em seguida aparecerdo todas as informagdes do item escolhido para realizar as mudancas.

Logo apés fazer todas as alteragGes devidas, clique no botdo “Alterar” para salvar as alteractes
ou em “Cancelar” para ignorar as alteragoes feitas.

» CARREGAR O ITEM

Também é possivel alterar um item utilizando o cédigo Id do item cadastrado.

Cadastro de itens Id do item

No cursadac ¥

e No campo Id do Item, digite o cédigo Id do item que deseja alterar

e Em seguida clique no botdo Carregar item, e todas as opgdes serdo mostradas para ser
feita as devidas alteragdes.

e Logo ap6s fazer todas as alteracdes devidas, clique no botdo “Alterar” para salvar as
alteracdes ou em “Cancelar” para ignorar as alteracdes feitas.




» EXCLUIR ITEM CADASTRADO

Exclusao individual.

Para a exclusdo individual, apds pesquisar e localizar o dado a ser excluido clique no botdo

excluir | = ] que aparecera na listagem do lado direito na opcio “ACOES”.

Itens cadastrados

Excluir seleciocnados

o

Logo em seguida aparecera uma mensagem de confirmacao.

Deseja excluir o texto livre?

(&)}
A

j Cancelar )

Clique em OK para confirmar ou em CANCELAR para anular a agdo.

Excluir selecionados

Para excluir varios dados de uma sé vez, clique nas caixas de itens selecionados, que aparecerd
do lado esquerdo da listagem, selecione todos os que deverdo ser excluido e logo apds clique
no bot3o “Excluir Selecionados”.

itens cadastrados

Excluir €<—=e Excluir selecicnados
Selecionados

Selecdo 4—B

Total

LPSET2D22 Difer

Caixas
de Selecao

fatc da opinidc refativa a esse a0
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Esse texio falz sobre LP4E2D2 IDENTIFICAR O TEMADE UM TEXTO.



Logo em seguida aparecera uma mensagem de confirmacao.

Deseja excluir o texto livre?

CK }j | Cancelar

Clique em OK para confirmar ou em CANCELAR para anular a agdo.

» BAIXANDO PLANILHA DE ITENS CADASTRADOS

Existe no sistema a opcBes exportar dados, com essa ferramenta serd possivel baixar e salvar
no seu computador os dados cadastrados em Competéncia.

Itens cadastrados

Baixar planilha «———9 2

nncipais das secundanas emum texio.

da opinide relatva 2 esse fato 5

KWADE UM TEXTC

o Clique em na ferramenta Baixar planilha, para fazer o download.
e Logo apds aparecera a opgdo para confirmar o download;
e Cliqgue em ok para confirmar.

0 arquivo serd exportado no formato .xls, e podera ser visualizado em programas que suportem

esse tipo de arquivo, como por exemplo o Microsoft Office Excel no Windows ou usando o
programa LibreOffice no Linux.

Os campos da planilha s3o: Id de Texto Livre, Nome do Texto Livre, Texto Livre, Id do Municipio,
Nome do Municipio e Data de Inclus3do.



Em cadastro de prova estdo todas as opcdes para cadastrar e configurar informacdes gerais,
itens que fardo parte da avaliagdo.

Cadastro de Provas

Cadastro de provas
em 4 passos simples

Essa etapa se resume em trés passos simples, que sio:
12 Etapa: Informacdes Gerais;
22 Etapa: Selecdo de itens;
32 Etapa: Configuracoes Finais.




Nessa etapa selecione e descreva as informagdes da prova.

o=

12 Etapa: Informacgoes Gerais

Cadastro de Provas

P » Dizcinli ia nrava
wisciplina da prova

————> Polivalente

ﬁﬁﬁﬁﬁ

Cancelar «————eCancelar

Em Descri¢do deve-se colocar a descri¢do da prova.

Instrugdes para o aluno deverdo ser colocadas no campo Instrucdo, que aparecera para
o aluno antes de iniciar a prova.

Em Disciplina selecione a disciplina da avaliacdo.

Selecione “Sim” ou “N&do” para polivalente.

Clique em Ano Cursado e selecione o ano correspondente

Em Bimestre selecione qual o bimestre que a prova sera aplicada.

Em Tipo de Prova clique no campo em branco e selecione a opgdo correspondente.
Apos ter preenchido todos os campos clique em Préxima Etapa para avanca para o

préximo passo ou clique em Cancelar para interromper o cadastro



22 Etapa: Selec¢do de itens

Cadastro de Provas
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itens cadastrados
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——»Passo Anterior

No campo em branco digite a Pesquisa que deseja realizar;
No botZo Filtro selecione como deseja fazer a pesquisa;

Clique em Buscar para o sistema procurar os dados que correspondem ao que foi
digitado;

Dica
Ndo ¢ necessdrio digitar toda a Pergunta, Cédigo Descritor ou Descritor para fazer a pesquisa, se

preferir poderd colocar apenas uma parte ou uma palavra que o sistema ird buscar todos os itens
que contenham a parte ou palavra que vocé digitou de acordo com o filtro.
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e Logo apds seréd listado o resultado da sua pesquisa, clique na caixa de selegdo da

pergunta que deseja adicionar na avaliagdo e faca a pesquisa do préximo item.

A ordem em que os itens estdo sendo selecionados serd a ordem das questées, por exemplo:
Primeiro item selecionado: Questdo 1; Segundo item selecionado: Questdo 2; Terceiro item

selecionado: Questdo 3, e assim sucessivamente. Essa ordem também poderd ser alterada na
proxima etapa.




passo anterior.

e Para baixar a planilha com todos os itens mostrados baixa clicar na op¢3o Baixar
Planilha.

32 Etapa: Configuragoes Finais.

Nessa etapa, é possivel configurar data da prova e ordem das perguntas, além de determinar
gual o tempo para execuc¢do da prova.

Cadastro de Provas

Data de inicio ——» Data de inicipPara execucao
Date de fim »—>» Data final para execucao
o 120 minutos —> Tempo para realizara prova

e o CE prova ‘ § )
Quest3es aleatérias . Mo ]—> Questdes aleatérias

Perguntas associadas a prova. pode ordenar se guiser:

Baixar pEaniEha«—‘l

Visualizar prova <—=1| =

ORRETA DO NUMERO Et DESTAQUE E MiETIDZ Ferramentas para ordenar <«———|2| &

Excluir 4—@

s ———Passo Anterior Finalizar Cadastro «——s

e Em Data de inicio sera definido a data inicial para execugdo da avaliagao.
e Data de fim serd definido a data final de execucdo da prova.



aumentar o tempo de execucdo.

e Em Questdes aleatdérias marque “Sim” caso queira que os itens aparecam em ordem
aleatéria no momento da execugdo ou marque “N30” caso queria que aparecam na
ordem pré-definida sempre que for executada a avaliac¢do.

e As questdes aparecerdo na ordem que segue na listagem. Essa ordem esta de acordo
com os itens selecionados na etapa anterior. Porém é possivel redefinir essa ordem,
para isso use a Ferramenta de ordenar. Clique na seta para cima para subir a questdo
um nivel acima, ou na seta para baixo para descer a quest3o um nivel abaixo.

e Para excluir uma questdo basta clicar na ferramenta Excluir &.

e Nessa etapa é possivel visualizar como esta a prova antes de concluir o cadastro, para

isso basta clicar na lupa para visualizar a prova. Abrird uma nova janela com a prova.
e O botdo Passo anterior lhe permite voltar as etapas anteriores a qualquer momento.
e (Clique em Finalizar cadastro para concluir o cadastro de prova.

ATENCAO!

A prova 56 podera ser liberada e executada no periodo que corresponde data de inicio e data final.

» PESQUISAR E LOCALIZAR PROVAS CADASTRADAS

Utilizamos a barra de pesquisa para realizar esta acdo. Nelas existe a ferramenta de filtragem
gue lhe da a possibilidade de filtrar os resultados e realizar as pesquisas de acordo com as
categorias.
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e No campo em branco digite a Pesquisa que deseja realizar;

e No bot3o Filtro selecione como deseja fazer a pesquisa;

e (Clique em Buscar para o sistema procurar os dados que correspondem ao que foi
digitado;



e Logo abaixo, aparecerdo os dados da pesquisa. Sdo mostrados 10 resultados p
se a sua pesquisa tiver mais de 10 resultados, ficard dividido e sera possivel
clicando nos nimeros abaixo que aparece no final da listagem.

Dica
Ndo é necessdrio digitar todos os dados da pesquisa, se preferir poderd colocar apenas uma parte

ou uma palavra que o sistema ird buscar todos os itens que contenham a parte ou palavra digitada,
de acorda com o filtro.

AS Fermentas ACOES lhe da as opg¢des de Editar, Excluir, Visualizar e Imprimir uma prova
cadastrada.

Provas cadastradas

Excluir selecionados - : 4 &
rerramenias Agoes

» ALTERAR PROVA CADASTRADA

Sempre que houver a necessidade € possivel realizar alteragdes em uma prova cadastrada.

e Ap0s pesquisar e localizar a prova que sera alterada, clique na ferramenta “Editar”

[ - ]que aparece no lado esquerdo da listagem no campo “AgBes”.
e Em seguida aparecerdo todas as informagdes do item escolhido para fazer as mudancas.
e Logo ap6s fazer todas as alteracdes devidas, clique no botdo “Alterar” para salvar as
alteraces ou em “Cancelar” para ignorar as alteracoes feitas.+

» EXCLUIR PROVA CADASTRADA

Exclusdo individual.

e Para a exclusdo individual, apés pesquisar e localizar o dado a ser excluido cligue no

botdo Excluir | = ] que aparecera na listagem do lado direito na opgdo “Agdes”.
e Logo em seguida aparecerd uma mensagem de confirmagao.

Deseja excluir a prova?

g OK ] Cancelar

Clique em OK para confirmar ou em CANCELAR para anular a acdo.



Excluir selecionados

e Para excluir vdrias provas de uma sé vez, clique nas caixas de itens selecionados
correspondentes aos itens que deseja excluir.

e Logo ap6s clique no botdo “Excluir Selecionados”.

e Para excluir todas as provas cadastradas, clique na caixa de Selecdo Total, para
selecionar todas as provas visualizadas de uma sé vez.

Caixas <= e
de Selegao T

Logo em seguida aparecera uma mensagem de confirmacgo.

Deseja excluir a prova?

[ ]
CK | Cancelar |

]

Clique em OK para confirmar ou em CANCELAR para anular a a¢3o.

» VISUALIZAR PROVA

Para visualizar a prova, pode-se usar a ferramenta para visualizar, que mostra como a prova
ficara na execucdo.

Para isso clique em visualizar prova [ - ] na Ferramenta Ag¢Bes. Uma nova janela sera aberta
com a avaliagdo.



Hiome do aluno Lateria

3 Htens Total Respondidos Revisar Responder Tempo
Usuaric ATTE  Matematica 3o Bimestre  visualizar 1/15itens 0 item tem _ 01:59:50
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» IMPRIMIR PROVA

Usando a ferramenta de Impressdo, o sistema lhe da & opciio de imprimir a prova cadastrada
com todos os seus descritores e gabaritos.

sz = £ ; 3
Clique a opcdo de imprimir prova [ = ] na Ferramenta A¢des. Uma nova janela ser4 aberta com
a prova no formato para impress3o.

Prova: Avatiacio Diagnostica de Matemitica 3° 4n0-SIAMA
Ano cursado: 3
Tarma:
Tempo para execugdo: 7200
Disciplina: Matemitica
Tipo daprova: Regular
Instracio: Leia com Atencio!
C £ ZEspago e forma / € coma
MT3TID3PRS - i i commns e entre figuras bi Sonais pelo nimero de lados ¢ pelos tipos de 3ngulos
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» ALTERAR PROVA

Com a ferramenta Editar, serd possivel fazer qualquer alteracdo na avaliacdo cadastrada.

Para realizar alteragGes em uma prova cadastra, clique em Editar [. "] na Ferramenta A¢des. O

|

sistema mostrar novamente todas as etapas para que seja feita as alteragdes/




Nessa opgdo temos a possibilidade de alterar algumas informaces e itens da prqvaja

cadastrada.

Mudangcas como alterar a resposta correta, anular questdo ou alterar descritor do item, s3o
realizadas em manutencdo de provas cadastradas.

» PESQUISAR PROVA PARA ALTERACOES

Utilizamos a barra de pesquisa para realizar esta acdo. Nelas existe a ferramenta de filtragem
que lhe da a possibilidade de filtrar os resultados e realizar as pesquisas de acordo com as
categorias.

IManutencao de provas cadastradas

HiH

Provas cadastradas —> Pesquisa — Filtro
|

! !

e——> Buscar

e No campo em branco digite a Pesquisa que deseja realizar;

e No bot3o Filtro selecione como deseja fazer a pesquisa;

e Cligue em Buscar para o sistema procurar os dados que correspondem ac que foi
digitado;

» ALTERAR TIPO DA PROVA CADASTRADA

Ap6s localizar a prova que deseja alterar, clique na ferramenta editar [ * ] para alterar o tipo
de prova.

Manutencao de provas cadastradas




e Clique na opgdo tipo de prova e selecione o tipo que deseja.

Provas cadastradas

Alterar tipo da prova Cancelar

Regular l

e Para salvar a alteragdo clique no botdo de Confirmar [«/], ou clique no bot3o Cancelar
[€] para ignorar a alteracdo;

» ALTERAR ITENS

O sistema lhe da a opgdo de alterar o descritor do item,a resposta correta e também lhe da a
opcado de anular uma ou mais questdes

Cligue no nome da prova que deseja alterar. Uma lista com todos os itens da prova sera listada.
Em cada item aparecerd a ferramenta editar [_ ]. No item que deseja, alterar, clique nessa
ferramenta para mostrar as opgoes para alteragoes.

Provas cadastradas

ica de Matematica 3° Ano-SIAMA Reqular

Descritor
A
!
6 v Ce Ava o < ©
5
R Resposta correta «—— v

Anular item

» ALTERAR DESCRITOR DO ITEM CADASTRADO

e Clique na opgdo Descritor e escolha na listagem o novo descritor que sera avaliado.

» ALTERAR A RESPOSTA CORRETA DO ITEM CADASTRADO

e C(Clique na opgdo Resposta Correta e escolha, na listagem, a resposta correta do item.

» ANULARITEM DA PROVA

e Clique na opgdo Anular e escolha “Anulada” se desejar anular o item da prova ou
escolha “Ativa” se desejar que o item faga parte da prova.

e Para salvar as alteragGes clique no botdao de confirmar [Q{? ], ou cligue no botdo
cancelar[ﬁ ] para ignorar a alteracao;



Para que o aluno consiga executar a prova em um determino computador ou em uma redéq'p
o computador esteja conectado, € preciso liberar a avaliagdo.

No m

%

enu avaliacdo, na opcdo liberagdo de provas, escolha a data, disciplina, escola, ano e

alunos que deseja liberar para executar a avaliagdo.
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Alunos

Caixa de selecdo <——D rl

de alunos

PROCEDIMENTO PARA LIBERACAO DE PROVA

Liberacdo de Provas

———> [Escola

n
)

e—— Ano Cursado

a s——> Disciplina

lente? — & = ’—P Polivalente

(73

*———>Prova 3 ser liberada

n
@

pO7 e ... —> Reiniciar tempo da prova

W

()

e—> Data da liberagdo pra execugio

Karcar todos aluncse——— Pa’g?.ﬁas de Pesquisa

Cancelare———> Cancelar

L» Liberar provas

Em Escola clique no campo em branco e selecione na lista, a escola que deseja liberar a
avaliacdo;

Em Ano cursado, cligue no campo em branco e selecione o ano que deseja liberar a
avaliagdo.

Em disciplina, é preciso definir qual matéria serd liberada. S6 podera ser liberada uma
disciplina por vez.

Se a prova que deseja liberar for Polivalente selecione “Sim”, caso contrério selecione
“Nao”.

Na opc¢io Prova, serdo mostradas todas as provas que estarao disponiveis para liberacéo
naquele dia. Clique no campo em branco e selecione a prova cadastrada que deseja
liberar para o aluno.



Clique em “Sim” na opgao Reiniciar tempo caso o aluno deseje que o aluno possa tjo;ﬁ'érn. =
a execuc3o da prova depois do tempo excedido, nesse caso a contagem recomecar: : :
Data de execucdo é o momento de definir a data em que a prova estara liberada p a‘@
aluno poder executa-la.

Em Alunos sera mostrado a lista de todos os alunos que estdo cadastrados no sistema
associados a escola e ano selecionado anteriormente.

Para liberar a provas para todos os alunos de uma vez, cligue em Marcar todos os alunos,
ou se preferir vocé podera marca ou desmarcar apenas os alunos que desejar clicando na
caixinha de sele¢do ao lado do nome.

Apds selecionar quais alunos deseja liberar a prova, cliqgue em Liberar prova para concluir,
ou cligue em Cancelar para ignorar e limpar todos os campos.

a prova sé poderd ser liberada no periodo que estiver entre a data de inicio e a data final,
estipulado anteriormente no momento do cadastro da avaliagdo.



Nessa op¢do sera possivel verificar quais provas estdo ou foram liberadas no computador ent
gue o usudrio esteja conectado.

Provas liberadas

e Em Datade liberacdo, selecione a data que deseja verificar quais provas foram liberadas
naquela data.

e Em Escola, cligue no campo em branco e selecione a escola que deseja verificar a
liberacdo.

e Clique no botdo Gerar, para o sistema procurar a informagao.

e ApoOs clicar no botdo gerar, sera listado os dados do aluno, os dados da prova e para qual
data a prova foi liberada.



A opc3o executar prova aparece no menu avaliagio apenas para usudrios cadastrad
perfil Aluno. :

A prova sé aparecera para o aluno se estiver sido liberada anteriormente pelo administrador.

» EXECUCAO

e Para executar a prova e responder as questdes o aluno deve entrar no sistema com seu
login e senha fornecida pelo administrador.

e Selecione a aba avaliacdo e clique na opc¢do executar prova.

e Logo em seguida serdo mostrados todos os dados do aluno. Verifique se as informacées
estdo corretas. Caso todas as informacdes apresentadas estejam corretas, clique em
Iniciar prova, caso tenha alguma informacdo errada, deve ser feitas as alteragdes antes
de iniciar a avaliagdo.

e Na préxima tela aparecerdo as provas que foram liberadas para o aluno. Selecione a
prova que deseja executar e clique em iniciar prova.

e Logo em seguida serd mostrada as instrugdes, e para comegar a responder clique no
bot3o Iniciar.

» SOBRE A EXECUCAO

e Na janela da execugio teremos as questdo, que podera apresentar um texto de apoio.
e Para responder basta clicar na resposta que achar correta. Aparecerd um simbolo de
confirmacdo na resposta que escolher.

Home do aluno Platéria 3 itens Total Respondides Revisar Responder Tempo

Usuario ATTE  Matematica 3o Bimestre visualizar 1{/Sltens 1item 91:58:51 Sair
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e Para desmarcar basta clicar novamente na resposta marcada.
e (ligue no botdo Questdo Anterior para voltar.
e Clique no bot3o Préoxima Questdo para avancar.

Na barra que aparece na parte superior temos as seguintes informaces:

Home do aluno Matéria itens Totat Respeondidos Revisar Responder Tempo

Usuario ATTE  Matematica 3oBimestre visualizar 1{/{5itens Qitem 01:54:51

Nome do Usudrio: Apresenta o nome do Usuario Logado no sistema.
Matéria: mostra o nome da disciplina da prova em execucao.

Bimestre: apresenta o bimestre da avaliagdo.

Total: apresenta qual o item que estd e quantos itens ainda restam.
Respondidos: Mostra quantos itens foram respondidos.

Revisar: apresenta a quantidade de itens que foram marcados para revisdo.
Responder: Mostra quantos itens foram deixados em branco.

Tempo: mostra quanto tempo o aluno ainda tem para concluir a prova.

Sair: sair da execugdo de prova.

» SOBRE O RELATORIO

Ao final da avaliagdo aparecerd uma tela com o relatério da avaliagdo.
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Revisar prova
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Nesse relatorio teremos:

e Quantos itens foram respondidos;

e O tempo que o aluno levou para responder a prova;
e Quantos itens o aluno marcou para revisar;

e Quantos itens o aluno ndo marcou;

Sair



Ao chegar nessa etapa o aluno tera as seguintes opc¢oes: : "9 2

e Revisdo: clicando em revisar o aluno podera ir diretamente as questdes que ele"njérc‘du
para revisar; i

e ltens em branco: clicando nessa op¢do o aluno podera ir diretamente aos itens que
deixou em branco;

e Finalizar prova: clicando nessa opgdo a prova sera finalizada e o resultado sera enviado
para o sistema e ficard armazenado no banco de dados.



Na opgdo Cartdo de Resposta, é onde importamos o texto retirado do cartdio de resposta: . .
através de uma maquina leitora de cartdo. &

A|

Cartao de resposta

i

o——» Data de execucio

Texto exportado do cartdo resposta

N
Log
Cancetsre——3 Cancelar
Importar

» PROCEDIMENTO PARA IMPORTAR RESPOSTA
Apébs passar os cartGes na maquina leitora, o sistema da maquina gera um texto com as
informacdes contidas nos cartfes juntamente com as alternativas marcadas pelos alunos.

e Copie e cole o texto na drea texto exportado dos cartdes.

e Clique em Importar para comegcar o processamento das respostas.

e Na drea de Log, serdo mostradas as informacGes do processamento, essas informagdes
deverdo ser guardadas em um arquivo caso queira fazer futuras analises, pois o sistema
apenas mostra, ndo salva essas informagdes.



