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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - LICITAGOES - Aviso de Extrato do Contrato : 13.23.02.15.001/2023
EXTRATO DE CONTRATO 13.23.02.15.001

O Servidor Municipal HIDERVAL DA SILVA SOUSA Matricula N° 0103136 da Prefeitura Municipal de ltaitinga/CE, faz
publicar o Extrato do Contrato n° 13.23.02.15.001 do Processo Administrativo de Adesdo a Ata de Registro de Precos n°
01.001/2022-PERP, tendo como objeto a AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA, MOBILIARIO E PERMANENTE
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE DE ITAITINGA. Contratante: Secretaria de Saude -
Prefeitura Municipal de Itaitinga/CE. Contratada: MARINHO SOARES COMERCIO E SERVICOS LTDA - EPP - CNPJ n°
08.458.279/0001-63 Valor Global do Contrato R$ 55.122,90 (CINQUENTA E CINCO MIL E CENTO E VINTE E DOIS REAIS E
NOVENTA CENTAVOS) Dotacdao Orcamentaria: As despesas decorrentes das contratagcées que poderdao advir desta
licitagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no respectivo Orgamento Municipal, inerentes a Secretaria
de Saude, sob a seguinte dotagao orgcamentaria: 13.02.10.301.0112.2.074.0000 Elemento de Despesas: 4.4.90.52.00. Fonte
de Recursos: 1.500.1002.00. Fundamentagdo Legal: Artigo 22 do Decreto Federal n° 7.892/2013, considerando as
disposicoes da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, considerando ainda, a Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada.
Vigéncia do Contrato: O presente Instrumento produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura e
vigera até 31 de dezembro de 2023. Assina pela Contratante: ANGELO LUIS LEITE NOBREGA e Assina pela Contratada:
LEANDRO JOSE VIEIRA SOARES Itaitinga/CE, 15 de fevereiro de 2023. HIDERVAL DA SILVA SOUSA Servidor Municipal
Matricula N° 0103136

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - LICITAGOES - Aviso de Extrato do Contrato : 13.23.02.15.002/2023
EXTRATO DE CONTRATO 13.23.02.15.002

O Servidor Municipal HIDERVAL DA SILVA SOUSA Matricula N° 0103136 da Prefeitura Municipal de
Itaitinga/CE, faz publicar o Extrato do Contrato n® 13.23.02.15.002 do Processo Administrativo de Adeséo a
Ata de Registro de Pregos n° 01.001/2022 -PERP, tendo como objeto a AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
DE INFORMATICA, MOBILIARIO E PERMANENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA DE SAUDE DE ITAITINGA. Contratante: Secretaria de Saude — Prefeitura Municipal de
Itaitinga/CE. Contratada: E M SOUSA COMERCIO E SERVICOS LTDA CNPJ: 40.750.964/0001-71 Valor
Global do Contrato: R$ 1.236,00 (UM MIL E DUZENTOS E TRINTA E SEIS REAIS). Dotacgéo
Orcamentaria: As despesas decorrentes das contratagbes que poderdo advir desta licitagdo correrdo a

conta de recursos especificos consignados no respectivo Orgamento Municipal, inerentes a Secretaria de

Saude, sob a seguinte dotacdo orcamentaria: 13.02.10.301.0112.2.074.0000 Elemento de Despesas:

4.4.90.52.00. Fonte de Recursos: 1.500.1002.00. Fundamentagcao Legal: Artigo 22 do Decreto Federal n°
7.892/2013, considerando as disposi¢des da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, considerando ainda, a

Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada. Vigéncia do Contrato: O presente Instrumento produzird seus
juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura e vigera até 31 de dezembro de 2023. Assina
pela Contratante: ANGELO LUIS LEITE NOBREGA e Assina pela Contratada: EUDA MARIA SOUSA
Itaitinga/CE, 15 de fevereiro de 2023. HIDERVAL DA SILVA SOUSA Servidor Municipal Matricula N°
0103136

SECRETARIA DA CONTROLADORIA E OUVIDORIA GERAL DO MUNICIPIO - INSTRUGAO NORMATIVA -
INSTRUGAO NORMATIVA : 001/2023

INSTRUGAO NORMATIVA 001/2023, EM 23 DE FEVEREIRO DE 2023.
Altera a Instrugao Normativa n° 001/2022, de 31 de janeiro de 2022,
sobre as normas para pagamento das despesas realizadas pelos

Orgdos integrantes da Administragdo Municipal da Prefeitura de
Itaitinga.

A SECRETARIA DA CONTROLADORIA E OUVIDORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso da competéncia que lhe foi
atribuida na Lei Municipal n°415 de 14 julho 2011.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os processos de pagamentos realizados pelos Orgdos da
Administragao Publica Municipal;
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos operacionais e rotinas na execugido do pagamento de despesas realizadas pelos Orgaos
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da Administracdo Municipal de Itaitinga deverado obedecer ao disposto nesta Instrugao Normativa.
Art. 2° Para fins deste normativo considera -se:

I - Orgao: Secretaria Municipal, Procuradoria ou Departamento que configure como Unidade Orgamentaria.

Il - Checklist: Relagdao dos documentos indispensaveis a devida instrugao do processo de pagamento de despesa
originaria da aquisicdo de material permanente, material de consumo ou da prestagcdo de servigos, através de licitagao,
dispensa de licitagdo ou inexigibilidade.

Il - Fornecedor: Pessoa fisica ou juridica que fornega bens, execute obras ou preste servigos para quaisquer érgaos
municipais.

IV - Liquidagao: Estagio da despesa que consiste na verificagao do direito adquirido pelo credor, mediante analise de
titulos e documentos habeis para comprovar o adimplemento das obrigagcdes por ele assumidas, de modo que a
Administragao possa realizar o devido pagamento;

V - Pagamento: Consiste na entrega de recursos ao credor, apds a regular liquidagao;

VI - Boletim de Medigdao: documento elaborado e assinado pelos responsaveis técnicos que informa,
discriminadamente, as obras/servigos, materiais ou equipamentos, quantidades/valores respectivos e objetos de medigao
previstos contratualmente, propiciando o levantamento da evolugéo fisico -financeira do empreendimento;

VIl - Planilhas Orgamentarias: Planilhas de quantitativos de servigos, composicoes de custos unitarios e
detalhamento da taxa de BDI (Beneficio e Despesas Indiretas) e de encargos sociais.
VIIl - Projeto Basico: Desenhos com plantas de situacdo, plantas baixas, cortes transversais e longitudinais da

edificacdo. Estudo de orientagdo solar, iluminacido natural e conforto térmico. Especificagées de instalagoes elétricas e
hidros sanitarias. Atendimento as normas de acessibilidade.

IX - Memoriais Descritivos: Especificagbes dos materiais, equipamentos, elementos, componentes e sistemas
construtivos.

X - Cronograma Fisico-Financeiro: Representacao grafica do desenvolvimento dos servicos a serem executados ao
longo do tempo de duragdo da obra demonstrando, em cada periodo, o percentual fisico a ser executado e o respectivo
valor financeiro despendido.

Xl - Atesto de Responsabilidade Técnica - ART: Documento que define, para os efeitos legais, os responsaveis
técnicos pelo empreendimento de engenharia, arquitetura e agronomia.

XIl — Ordem de Compra/Servigo: E um documento escrito que faz o cadastro de uma compra de produtos e servicos.
Também conhecida como pedido de compra, sendo fundamental para ser realizado a prestagcdao de contas de forma
correta e eficiente. Modelo no anexo IV.

XIll — Atesto de Execugéo de Servigo/ Recebimento dos Materiais: E ato praticado por meio de aposicdo de assinatura
ou rubrica em documentos fiscais e todos os demais comprovantes que certificam a afetiva realizagao do objeto
contratado.

XIV — Nota de Empenho: Documento que representa a materializagdo do empenho da despesa, utilizado para registar
as despesas orgcamentarias realizadas pela Administragdao Publica em seu primeiro estagio e que identifica o nome do
credor, a especificagao, a importancia da despesa e a célula orgamentaria, deduzindo o saldo da dotagao aprovada.

XV — Nota de Subempenho: Emite-se sempre a conta do empenho global ou do empenho por estimativa um
documento denominado nota de subempenho, que indicara o credor, a especificagdo e a importancia da despesa, bem
como a deducgao do valor do saldo existente.

CAPITULOII
DA DOCUMENTAGAO

Art. 3° -0 processo de pagamento inicia-se com a solicitagdo do empenho, através do sistema informatizado para
pagamento, por parte do Orgao solicitante, informando a dotagcdo orgcamentaria, elemento de despesa e fonte de recurso,
junto com a cépia do contrato a Secretaria de Finangas.

§1° - Apés a emissdo do empenho pelo setor de contabilidade, o processo sera devolvido ao Orgéo solicitante para a
devida coleta de assinatura, dando continuidade no processo de pagamento.

§2° - Apés a coleta das devidas assinaturas, o Orgdo solicitante devera encaminhar ao fornecedor e ao Almoxarifado
copias das seguintes documentagoes:

a) Cépia da Nota de Empenho;
b) Ordem de Compral/servigo.

Art. 4° - Apés todo procedimento supracitado no artigo anterior, sera feito a entrega dos materiais e das Notas
Fiscais por parte do fornecedor ao Almoxarifado, e no Orgao Solicitante quando for prestagcao de servico.

§1° - Finalizado a entrega dos materiais pelo fornecedor ao setor de Almoxarifado, o servidor responsavel pelo
recebimento devera conferir e atestar a Nota Fiscal, e posteriormente registrar a entrada dos materiais no sistema
informatizado de almoxarifado.

§2° - Sera necessario encaminhar a Nota Fiscal e Nota de Entrada de Almoxarifado das mercadorias recebidas ao Orgio
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solicitante para solicitar a liquidagao.

§3° - Nos casos em que a entrega dos materiais tenha que ser diretamente no local indicado pelo Orgao solicitante, por
motivos excepcionais, as notas fiscais acompanharao a mercadoria até o local determinado, e o servidor responsavel pelo
recebimento devera conferir e atestar a Nota Fiscal em conformidade com a Ordem de Compra, solicitando ao setor de
patriménio o registro de tombamento do bem adquirido, quando esse for de natureza permanente.

Art. 5° - Nos processos de pagamento, cujo objeto configure execugcdo de obras e servicos de engenharia, o
fornecedor devera apresentar os seguintes documentos:
| - Nota Fiscal;
Il - Comprovante de Recolhimento do FGTS — GFIP, referente ao periodo indicado no Boletim de Medicao;
lll - Comprovante de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria — GPS, referente ao periodo Indicado no Boletim de
Medigao;
IV — Registro Fotografico do antes e depois de cada medicao;
V - Relatério de atividades;
VI - Certidao Negativa de Débitos Municipais;
VII - Certiddao Negativa de Débitos Estaduais;
VIII - Certidao de Regularidade junto ao FGTS;
IX - Certidao Negativa de Débitos Federais;
X - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

§1° - O Municipio de Iltaitinga devera instruir o processo com os seguintes documentos:
a) Secretaria Requisitante:

| - Solicitagao de empenho;

Il - Nota de Empenho assinada;

lll - Cépia do Contrato;

IV — Boletim de Medigao;

V — Ordem de Compra/Servigo.

b) Contabilidade:
| — Emissao da Nota de Empenho;
Il - Emissao da Nota de Liquidagao.

c) Tesouraria:
| — Nota de Pagamento;
Il - Comprovantes de transferéncias ou depésitos bancarios.

§2° - Nos processos de pagamento referentes ao primeiro Boletim de Medigdo de Contrato ou Aditivo o Orgio Municipal
contratante juntara as seguintes documentagées:

| — Matricula do Imével;

Il - Contrato e/ou Aditivo;

lll - Alvara de Construcao;

IV — Ordem de Servigo;

V — Atesto de Responsabilidade Técnica — ART/CREA;

VI - Comprovante de Matricula no CNO (Cadastro Especifico do INSS);
VIl - Planilhas Orgamentarias;

VIIl - Memoriais Descritivos;

IX - Cronograma Fisico-Financeiro;

X — Nota de Empenho

Art. 6° - Nos processos de pagamento, cujo objeto configure aquisicdo de material e prestagdo de servicos de
pessoa juridica, o fornecedor devera apresentar os seguintes documentos:
| — Nota Fiscal;
Il - Relatério de atividades para prestagao de servigos.
lll - Certidao Negativa de Débitos Municipais;
IV - Certidao Negativa de Débitos Estaduais;
V - Certidao de Regularidade junto ao FGTS;
VI - Certidao Negativa de Débitos Federais;
VIl - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

§1° - O Municipio de Itaitinga devera instruir o processo com os seguintes documentos:
a) Secretaria Requisitante:

| — Solicitagao de empenho;

Il - Nota de Empenho assinada;

lll - Cépia do Contrato;

IV — Ordem de Compra/Servigo.

b) Contabilidade:
| — Nota de Empenho;
Il - Nota de Liquidagao.
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c) Tesouraria:
| - Nota de Pagamento;
Il - Comprovantes de transferéncias ou depésitos bancarios.

§2° - Nos processos de pagamento referentes a primeira Nota Fiscal emitida para cumprimento do objeto de Contrato ou
Aditivo, o Orgao Municipal acrescentara a copia reprografica destes.

Art. 7° - Nos processos de pagamento, cujo objeto configure prestagao de servigos de pessoa fisica, o fornecedor
devera apresentar os seguintes documentos:
| — Nota Fiscal;
Il - Relatério de atividades.
lll - Certidao Negativa de Débitos Municipais;
IV - Certidao Negativa de Débitos Estaduais;
V - Certidao Negativa de Débitos Federais;
VI - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
VIl - Comprovante do Recolhimento do ISS.
§1° - O Municipio de Itaitinga devera instruir o processo com os seguintes documentos:

a) Secretaria Requisitante:

| - Solicitagao de empenho;

Il - Nota de Empenho assinada;
lll - Cépia do Contrato;

IV — Ordem de Compral/Servigo.
b) Contabilidade:

| — Nota de Empenho;

Il - Nota de Liquidagao.

c) Tesouraria:
| - Nota de Pagamento;
Il - Comprovantes de transferéncias ou depésitos bancarios.

§2° - Nos processos de pagamento referentes a primeira Nota Fiscal emitida para cumprimento de objeto de Contrato ou
Aditivo o Orgao Municipal acrescentara a copia reprografica destes.

Art. 8° - Os documentos devem ter sua disposi¢cao no processo observando rigorosamente a ordem cronolégica
dos atos, a comecar pelos de data mais antiga, considerando as fases da despesa: empenho, liquidagao e pagamento.

Art. 9° Nas Notas Fiscais deverao conter informagoes suficientes para definicio de precos unitarios e globais,
bem como especificagbes de itens, sendo estas idénticas aos itens constantes nas notas de empenho e contratos.

Art. 10. Somente serdao encaminhados a Controladoria os processos oriundos de procedimentos licitatérios.

Art. 11. Nenhuma fase de despesas dara continuidade sem as assinaturas dos responsaveis pelos respectivos
documentos que instrui o processo de pagamento.

CAPITULO Il
DA LIQUIDAGAO

Art. 12. O procedimento de liquidagéo inicia -se com a comprovagéo da realizagao do servigco, execugao da obra ou
entrega do material através de atesto por servidor do Orgao designado para este fim, sendo este, preferencialmente, de
vinculo efetivo.

Art. 13. Devera constar junto a solicitagdo de liquidacdo a Nota de Entrada de almoxarifado dos materiais
recebidos, emitida pelo sistema informatizado de Almoxarifado, Nota Fiscal e as devidas Certidées de Regularidade Fiscal.

Art. 14. Em casos de Solicitacdo de Liquidagado relacionado ao primeiro pagamento, tendo como objeto a
prestagdo de servigos, sera necessario o Relatério de Atividades, Ordem de Servigo, Cépia do Contrato, Solicitagdo de
Empenho, Nota de Empenho devidamente assinada, Nota Fiscal atestada, Nota de Entrada de almoxarifado dos materiais
recebidos e as Certidées de Regularidade Fiscal.

Art. 15. O procedimento de liquidagao finda com a conferéncia da Nota de Liquidagcido com posterior assinatura
firmada por servidor com fungao de liquidante.

CAPIiTULO IV
DO PAGAMENTO

Art. 16. Findado o processo de liquidacdo, a Contabilidade encaminhara o processo de pagamento para a
Secretaria da Controladoria através do sistema informatizado de pagamento, que realizara o Checklist’' s de toda
documentagao necessaria dentro do processo de pagamento.
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§1° Apos o Checklist” s feito pela Controladoria certificando a regularidade das documentacdes que instruem o processo
de pagamento, de acordo com esta instrugdo normativa, o processo serda encaminhado para a Tesouraria através do
sistema informatizado de pagamento para a realizagdao do pagamento.

§2° Na auséncia de qualquer documentagdo no momento da realizacdo do Checklist’s feito pela Secretaria da
Controladoria, este sera devolvido para que o Orgao solicitante através do sistema informatizado de pagamento, para que
faca as devidas corre¢des, dando continuidade no processo.

Art. 17. Apos a andlise feita pela Secretaria da Controladoria, o processo de pagamento sera encaminhado para a
Tesouraria através do sistema informatizado de pagamento, que realizara o pagamento, condicionado a validade das
Certidoes de Regularidade constantes no processo.

Art. 18. Considerando os casos estabelecidos no art. 2°, §1° do Decreto Federal n° 7.507/2011, os pagamentos serao
realizados exclusivamente por meio eletrénico, mediante crédito em conta corrente de titularidade dos fornecedores.

Art. 19. A Tesouraria mantera um cadastro atualizado dos fornecedores contendo razdo social, CNPJ, niimero da
conta corrente e agéncia bancaria de sua titularidade.

Art. 20. A Tesouraria efetuara o registro contabil e acrescentara ao processo a Nota de Pagamento, coépia da
ordem banciria e recibos, se for o caso, bem como o comprovante de transferéncia ou depésito bancario.

Art. 21. No caso de pagamentos parcelados o Setor de Contabilidade juntara a respectiva Nota de Empenho ou
Nota de Subempenho, bem como realizara o registro contabil da liquidacao e os calculos das retengées de impostos, com
a finalidade de determinar o exato valor do pagamento.

Art. 22. Ap6s o pagamento, a Tesouraria devolvera o processo ao Setor de Contabilidade para arquivamento por
ordem cronoldgica para fins de ulterior verificagao.

CAPIiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Os dados constantes na documentagio do processo de pagamento devem ser os mesmos alimentados no
sistema informatizado de Pagamento e no sistema informatizado de Contabilidade.

Art. 24. Diante do principio da segregagdo de fungdes, o ordenador de despesas da unidade or¢camentaria, o
responsavel pelo atesto das Notas Fiscais, o Liquidante e o Tesoureiro responsavel pelo pagamento deverao ser pessoas
distintas.

Art. 25. Nos casos de processo de pagamento cujo a compra seja direta, onde nao exija a presenga do contrato, o
processo sera alimentado pelo Mapa Comparativo de Pregcos e o minimo de 03(trés) coletas.

Art. 26. Em qualquer fase do processo de pagamento, a Secretaria da Controladoria podera realizar auditorias
através de amostras, com quantidades e intervalos a serem definidos no momento do inicio das atividades, ou conforme
plano de auditorias.

Art. 27. Os Checklist” s utilizados pela Secretaria da Controladoria servirdo de base para as demais secretarias na
instrucido dos processos de pagamento, conforme anexos I, Il e lll, parte integrante desta instrugdao normativa.

Art. 28. Os casos omissos ou que suscitarem duvidas serdo disciplinados e dirimidos pela Secretaria da
Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Art. 29. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

PACO MUNICIPAL DE ITAITINGA-CE, EM 23 DE FEVEREIRO DE 2023.

Eriton Prudéncio P. Gomes
Secretario da Controladoria e Ouvidoria Geral

Anexo | - CGM
CHECKLIST PAGAMENTO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

CHECKLIST PAGAMENTO
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TIPO: OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA
PROCESSO N°: CONTRATO N°
ORGAO: NOTA FISCAL:
EMPRESA:
MEDIGAO: VALOR - R$:
DOCUMENTOS
ORGAO
DESCRICAO SIm NAO N/A

1. Carta da empresa contratada encaminhando a medigao (Oficio)

2. ARTs dos responsaveis técnicos pela execugao e pela fiscalizagao
da obra (na 12 medigao)

3. Copia da Ordem de Servigo (na 12 medigao)

4. Memoria de calculo da medigao (carimbado/assinado pelo
engenheiro da obra e da fiscalizagao)

5. Planilha de medicao a ser entregue em planilha eletrénica e
impresso (carimbado/assinado pelo engenheiro da obra e da
fiscalizagao)

6. Cronograma fisico / financeiro (carimbado/assinado pelo eng. da
obra e da fiscalizagao)

7. Planta iluminada, especificando nome da obra e n° do contrato
(carimbado/assinado pelo engenheiro da obra e da fiscalizagao)

8. Relatorio fotografico, comentario p/ foto (carimbado/assinado pelo
eng. da obra e da fiscalizagao)

9. Copia do Diario de Obra (carimbado/assinado pelo engenheiro da
obra e da fiscalizagao)

10. Cépia do seguro garantia (na 12 medigao)

11. Copia da renovagao do seguro garantia (apos vencimento ou
aditivo de valor)

12. Apresentagao do Programa de Condi¢coes de Meio Ambiente de
Trabalho - PCMAT

13. Matricula CEIl da obra (na 1* medigao)

14. Baixa da Matricula CEl ou protocolo de solicitagdo de baixa junto
ao INSS (na ultima medigao)

15. Copia da Ordem de Paralisagdo e Reinicio (se houver)

16. "As Built", caso previsto no contrato (na ultima medigao)

17. Termo de Recebimento Definitivo (na ultima medigao)

18. Autorizacdo da contratada para a Prefeitura Municipal de Itaitinga
proceder a inscrigdao de débitos previdenciarios do contrato na divida
ativa (na ultima medigao)

19. Cépia do contrato e publicagdo (na 1 medigao),
aditivos/apostilamentos (nas subsequentes)

20. GPS (Guia Recolhimento da Previdéncia Social)

21. GFIP (Guia Recolhimento do FGTS)

22. Certidoes Negativas (débitos municipais / débitos estaduais /
débitos federais e INSS / débitos trabalhistas)

23. Certidao de regularidade fiscal junto ao FGTS

24. Despacho para pagamento (carimbado/assinado pelo Técnico com
o "De Acordo" do ordenador de despesas)

25. Alvara de Construgao

26. Ordem de Servigo
27. Nota Fiscal
28. Copia do Contrato e/ou Aditivo devidamente assinado

CONTABILIDADE
Nota de Empenho ou Subempenho
Nota de Liquidagao

TESOURARIA

Nota de Pagamento

Comprovantes de transferéncia, depdsito ou recibos
*N/A — Nao se aplica.
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Anexo Il - CHECKLIST PAGAMENTO DE AQUISICAO DE MATERIAIS E PRESTAGAO DE SERVIGOS PESSOA JURIDICA

CHECKLIST PAGAMENTO
TIPO: AQUISICAO DE MATERIAIS E PRESTAGAO DE SERVIGOS PESSOA JURIDICA
PROCESSO N°: | CONTRATO N°; |
EMPRESA:
ORGAO: NOTA FISCAL:
VALOR R$:
DOCUMENTOS
DESCRICAO
ORGAO SIM NAO N/A

—

. Termo de referéncia

. Minimo de 03(trés) propostas de fornecedores distintos

. Mapa comparativo de pregos

. Relatorio de atividades

. Ordem de pagamento

. Contrato e/ou aditivo devidamente assinado

. Nota fiscal com atesto do fiscal de contratos

. Certidao negativa de débitos municipais

O I N oo o |~ |DN

. Certidao negativa de débitos estaduais

10. Certidao de regularidade junto ao FGTS

11. Certidao negativa de débitos federais e INSS

12. Certidao negativa de débitos trabalhistas

CONTABILIDADE

Nota de Empenho ou Subempenho

Nota de Liquidagido

TESOURARIA

Nota de Pagamento

Comprovantes de transferéncia, depdsito ou recibos

*N/A — Nao se aplica.

Anexo Il - CHECKLIST PAGAMENTO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS PESSOA FiSICA

CHECKLIST PAGAMENTO
TIPO: ‘ PRESTAGAO DE SERVIGOS PESSOA FiSICA

PROCESSO N°: CONTRATO N°:
EMPRESA:

ORGAO: NOTA FISCAL:
VALOR R$:

DOCUMENTOS
DESCRIGAO SIM NAO N/N
ORGAO
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. Termo de referéncia

. Minimo de 03(trés) propostas de fornecedores distintos

. Mapa comparativo de pregos

. Relatério de atividades

. Ordem de pagamento

. Contrato e/ou aditivo devidamente assinado

. Nota fiscal com atesto do fiscal de contratos

. Certidao negativa de débitos municipais

Ol o | N ool | AW IN| =

. Certidao negativa de débitos estaduais

10. Certidao de regularidade junto ao FGTS

11. Certidao negativa de débitos federais e INSS

12. Certidao negativa de débitos trabalhistas

CONTABILIDADE

Nota de Empenho ou Subempenho

Nota de Liquidagao

TESOURARIA

Nota de Pagamento

Comprovantes de transferéncia, depésito ou recibos

*N/A — Nao se aplica.

Anexo IV

ORDEM DE COMPRAS/SERVICO N° 12022
A EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:

REF: Processo Administrativo n°

OBJETO:

CONDIGOES DE PAGAMENTO:

Solicitamos fornecer os artigos abaixo adjudicados a essa empresa apés julgamento da proposta a licitagao
acima referida da qual V. Sa. foi vencedor dos itens especificados.

ITEM DESCRIGAO UNID MARCA QUANT. VL UNIT. R$ TOTAL R$

Itaitinga, de de 2022.

‘denador de despesa

e
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EQUIPE DE GOVERNO

Antonio Marcos Tavares

Erivanda Nogueira de Sousa Serpa
Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia
Social Social

Pedro Junior Nunes da Silva
Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento Econdmico

Maria Goretti Martins Frota
Secretaria Municipal de Educacao

Francisco Demetrius de Sousa e Sa
Fundo Municipal de Previdéncia Social -
Itaitingaprev

Jasiel Siqueira Nunes Machado
Secretaria Municipal de Juventude e Esporte

Eriton Prudéncio Pires Gomes
Secretaria da Controladoria e Ouvidoria Geral do
Municipio

Celso Henrique Martins Rodrigues
Gabinete do Prefeito

Angelo Luis Leite Nobrega
Secretaria Municipal de Saude

Prefeito(a)

Vice-Prefeito(a)

Pedro Junior Nunes da Silva
Secretaria Municipal de Finangas

Arilo dos Santos Veras Junior
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Controle
Urbano

Alvaro Rodolf Forte Martins
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Antonio Veranilson Matias da Silva
Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e
Pesca

Jose Inacio Silva Parente
Secretaria Municipal de Infraestrutura, Obras e
Servigos Publicos

Everardo de Sousa Ferreira

Secretaria Municipal de Administragao

Maria do Socorro Portela Gongalves
Procuradoria Geral do Municipio

Deladier Feitosa Mariz
Secretaria de Segurancga e Transito
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