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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAITINGA

EXECUTIVO Ano VIII - Edicdo N° 580 de 31 de Janeiro de 2022

O QUE E O DIARIO OFICIAL?

E UM VEICULO OFICIAL DE DIVULGAGAO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

SUMARIO

CESSAO DE SERVIDOR: 018/2022

CONSIDERANDO A NECESSIDADE DE OFICIALIZAR PERANTE O PODER JUDICIARIO ESTADUAL
A LIBERAGAO DOS SERVIDORES ABAIXO NOMINADOS PARA CUMPRIR O EXERCICIO DE SUAS
FUNCOES NO FORUM DA COMARCA DE ITAITINGA.

EXONERAGAO: 019/2022

EXONERAR A SRA. MARIA NALINDA OLIVEIRA DO NASCIMENTO MARTINS DO CARGO DE
DIRETORA DA ESCOLA MANOEL RODRIGUES DE PAIVA E ESCOLA HORACIO ALVES
FERREIRA — ESCOLA TIPO E, LOTADA NA SECRETARIA DE EDUCACAO.

EXONERAGAO: 020/2022

EXONERAR A SRA. ELISANDRA FERREIRA LIMA DO CARGO DE COORDENADORA DA EEF
MANOEL RODRIGUES DE PAIVA E HORACIO ALVES FERREIRA — ESCOLA TIPO E, LOTADA NA
SECRETARIA DE EDUCACAO DESTE MUNICIPIO.

NOMEAGAO: 021/2022

NOMEAR A SRA. MARIA NALINDA OLIVEIRA DO NASCIMENTO MARTINS PARA O CARGO DE
DIRETORA DA ESCOLA HORACIO ALVES FERREIRA — ESCOLA TIPO E, LOTADA NA
SECRETARIA DE EDUCAGCAO DESTE MUNICIPIO.

NOMEAGAO: 022/2022

NOMEAR A SRA. ELISANDRA FERREIRA LIMA PARA CARGO DE DIRETORA DA E.E.F. MANOEL
RODRIGUES DE PAIVA- ESCOLA TIPO E, LOTADA NA SECRETARIA DE EDUCACAO DESTE
MUNICIPIO.

INSTRUGAO NORMATIVA : 001/2022
DISPOE SOBRE AS NORMAS PARA PAGAMENTO DAS DESPESAS REALIZADAS PELOS ORGAOS
INTEGRANTES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL DA PREFEITURA DE ITAITINGA.
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GABINETE DO PREFEITO - PORTARIAS - CESSAO DE SERVIDOR: 018/2022
PORTARIA N° 018/2022, DE 21 DE JANEIRO DE 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAITINGA-CEARA, no uso de suas atribuigdes legais, e na
conformidade do artigo 80, incisos | e IX, da Lei Organica do Municipio — LOM,

CONSIDERANDO a necessidade de oficializar perante o poder judiciario Estadual a liberagao
dos servidores abaixo nominados para cumprir o exercicio de suas fun¢gdes no Forum da Comarca de
Itaitinga,

RESOLVE:

| — Ceder ao Férum da Comarca de ltaitinga os seguintes servidores contratados:

SERVIDORES CONTRATADOS:
ALAN GUSTAVO DA SILVA LIMA

CLAUDIANA NOGUEIRA XAVIER
FRANCISCA TAINA LIMA QUEIROZ
FRANCISCO CLEITON RAMOS DE ASSIS
FRANCISCO LEANDRO VIANA DA SILVA
HERICA MARIA PEREIRA DO NASCIMENTO MATEUS
LAZARO BESSA DAS CHAGAS

LUCIANO PIRES CAVALCANTE JUNIOR
JOAO GABRIEL SOUSA SILVA

MARIA DAS DORES CANDIDA LIMA
MARIA MICILENE NUNES DA SILVA
PAULO SERGIO FERREIRA DE SOUSA
RAFAEL DE SOUSA SILVA

RENATA BEZERRA DE SOUSA VIEIRA
RODRIGO VICENTE DE SOUZA

SARA DE SOUSA NASCIMENTO
VITORIA DOS SANTOS CAVALCANTE
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Il - Ceder ao Férum da Comarca de ltaitinga os seguintes servidores efetivos:

SERVIDORES EFETIVOS:
ANA CASSIA DE MELO

AUSTRIMAR FEITOZA CHAVES
CRISTIANE PIRES BENEVIDES

LUIS HENRYQUE OLIVEIRA NASCIMENTO
VANESSA ALVES VIEIRA

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigdes em contrario.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAITINGA-CE, em 21 de janeiro de 2022.

Paulo César Feitosa Arrais
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO - PORTARIAS - Exoneragdo: 019/2022
PORTARIA N° 019/2022, DE 21 DE JANEIRO DE 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAITINGA-CEARA, no uso de suas atribuicdes legais, e
na conformidade do artigo 80, incisos | e IX, da Lei Organica do Municipio — LOM,

RESOLVE:

EXONERAR a Sra. MARIA NALINDA OLIVEIRA DO NASCIMENTO MARTINS do cargo
de DIRETORA DA ESCOLA MANOEL RODRIGUES DE PAIVA E ESCOLA HORACIO ALVES
FERREIRA — ESCOLA TIPO E, lotada na Secretaria de Educagao deste Municipio, na forma da
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Legislagao atual atinente a matéria, a partir do dia 03 de janeiro de 2022.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigcbes em
contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Ao setor de Recursos Humanos para as anotagcbes de praxe e as comunicagdes
setoriais.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAITINGA-CE, em 21 de janeiro de 2022.

Paulo César Feitosa Arrais
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO - PORTARIAS - Exoneragdo: 020/2022
PORTARIA N° 020/2022, DE 21 DE JANEIRO DE 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAITINGA-CEARA, no uso de suas atribuigbes legais, e
na conformidade do artigo 80, incisos | e IX, da Lei Organica do Municipio — LOM,

RESOLVE:

EXONERAR a Sra. ELISANDRA FERREIRA LIMA do cargo de COORDENADORA DA
EEF MANOEL RODRIGUES DE PAIVA E HORACIO ALVES FERREIRA - ESCOLA TIPO E, lotada na
Secretaria de Educacdo deste Municipio, na forma da Legislagdo atual atinente a matéria, a partir do
dia 03 de janeiro de 2022.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigbes em
contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Ao setor de Recursos Humanos para as anotacbes de praxe e as comunicagoes
setoriais.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAITINGA-CE, em 21 de janeiro de 2022.
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Paulo César Feitosa Arrais
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO - PORTARIAS - Nomeagdo: 021/2022
PORTARIA N° 021/2022, DE 21 DE JANEIRO DE 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAITINGA-CEARA, no uso de suas atribuigbes legais, e
na conformidade do artigo 80, incisos | e IX, da Lei Organica do Municipio — LOM,

RESOLVE:

NOMEAR a Sra. MARIA NALINDA OLIVEIRA DO NASCIMENTO MARTINS para o
cargo de DIRETORA DA ESCOLA HORACIO ALVES FERREIRA — ESCOLA TIPO E, lotada na
Secretaria de Educacdo deste Municipio, na forma da Legislagdo atual atinente & matéria, a partir do
dia 03 de janeiro de 2022.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigcbes em
contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Ao setor de Recursos Humanos para as anotacbes de praxe e as comunicagdes
setoriais.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAITINGA-CE, em 21 de janeiro de 2022.

Paulo César Feitosa Arrais
Prefeito Municipal

GABINETE DO PREFEITO - PORTARIAS - Nomeagdo: 022/2022
PORTARIA N° 022/2022, DE 21 DE JANEIRO DE 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAITINGA-CEARA, no uso de suas atribuicdes legais, e
na conformidade do artigo 80, incisos | e IX, da Lei Organica do Municipio — LOM,

RESOLVE:
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NOMEAR a Sra. ELISANDRA FERREIRA LIMA para cargo de DIRETORA DA E.E.F.
MANOEL RODRIGUES DE PAIVA- ESCOLA TIPO E, lotada na Secretaria de Educagdo deste
Municipio, na forma da Legislacao atual atinente a matéria, a partir do dia 03 de janeiro de 2022.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigcdes em
contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Ao setor de Recursos Humanos para as anotacbes de praxe e as comunicagdes
setoriais.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAITINGA-CE, em 21 de janeiro de 2022.

Paulo César Feitosa Arrais
Prefeito Municipal

SECRETARIA DA CONTROLADORIA E OUVIDORIA GERAL DO MUNICIPIO - INSTRUGAO NORMATIVA -
INSTRUCAO NORMATIVA : 001/2022

INSTRUGAO NORMATIVA 001/2022, EM 31 DE JANEIRO DE 2022.

Dispbée sobre as normas para pagamento das
despesas realizadas pelos Orgdos integrantes
da Administragcao Municipal da Prefeitura de
Itaitinga.

A SECRETARIA DACONTROLADORIA E OUVIDORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso da
competéncia que lhe foi atribuida na Lei Municipal n°415 de 14 julho 2011.

~ CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os processos de pagamentos realizados
pelos Orgaos da Administragdo Publica Municipal;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos operacionais e rotinas na execugdo do pagamento de despesas
realizadas pelos Orgaos da Administragdo Municipal de ltaitinga deverdo obedecer ao disposto nesta
Instrucdo Normativa.
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Art. 2° Para fins deste normativo considera-se:

| - Orgdo: Secretaria Municipal, Procuradoria ou Departamento que configure como Unidade
Orcamentaria.

II - Checklist: Relagdo dos documentos indispensaveis a devida instru¢do do processo de
pagamento de despesa originaria da aquisicdo de material permanente, material de consumo ou da
prestacédo de servigos, através de licitagao, dispensa de licitagdo ou inexigibilidade.

[ll - Fornecedor: Pessoa fisica ou juridica que fornega bens, execute obras ou preste servigos
para quaisquer 6rgaos municipais.

IV - Liquidagdo: Estagio da despesa que consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor,
mediante analise de titulos e documentos habeis para comprovar o adimplemento das obrigagdes por
ele assumidas, de modo que a Administragdo possa realizar o devido pagamento;

V - Pagamento: Consiste na entrega de recursos ao credor, apés a regular liquidagao;

VI - Boletim de Medigdo: documento elaborado e assinado pelos responsaveis técnicos que
informa, discriminadamente, as obras/servicos, materiais ou equipamentos, quantidades/valores
respectivos e objetos de medigéo previstos contratualmente, propiciando o levantamento da evolugéo
fisico-financeira do empreendimento;

VIl - Planilhas Orgamentarias: Planilhas de quantitativos de servicos, composicdes de custos
unitarios e detalhamento da taxa de BDI (Beneficio e Despesas Indiretas) e de encargos sociais.

VIIlI - Projeto Basico: Desenhos com plantas de situagdo, plantas baixas, cortes transversais e
longitudinais da edificagdo. Estudo de orientagdo solar, iluminagao natural e conforto térmico.
Especificacdes de instalagbes elétricas e hidrossanitarias. Atendimento as normas de acessibilidade.

IX - Memoriais Descritivos: Especificagbes dos materiais, equipamentos, elementos,
componentes e sistemas construtivos.

X - Cronograma Fisico-Financeiro: Representagédo grafica do desenvolvimento dos servigos a
serem executados ao longo do tempo de duragdo da obra demonstrando, em cada periodo, o
percentual fisico a ser executado e o respectivo valor financeiro despendido.

Xl - Atesto de Responsabilidade Técnica - ART: Documento que define, para os efeitos legais,
0s responsaveis técnicos pelo empreendimento de engenharia, arquitetura e agronomia.

XIl — Ordem de Compral/Servigo: E um documento escrito que faz o cadastro de uma compra de
produtos e servigos. Também conhecida como pedido de compra, sendo fundamental para ser
realizado a prestacdo de contas de forma correta e eficiente. Modelo no anexo IV.

XIll — Atesto de Execugéo de Servigo/ Recebimento dos Materiais : E ato praticado por meio de
aposicao de assinatura ou rubrica em documentos fiscais e todos os demais comprovantes que
certificam a afetiva realizagdo do objeto contratado.

XIV — Nota de Empenho: Documento que representa a materializagdo do empenho da despesa,
utilizado para registar as despesas orgamentarias realizadas pela Administracdo Publica em seu
primeiro estagio e que identifica o nome do credor, a especificacdo, a importancia da despesa e a
célula orgcamentaria, deduzindo o saldo da dotacdo aprovada.

XV — Nota de Subempenho: Emite-se sempre a conta do empenho global ou do empenho por
estimativa um documento denominado nota de subempenho, que indicara o credor, a especificacdo e
a importancia da despesa, bem como a deduc¢ao do valor do saldo existente.

CAPITULO II
DA DOCUMENTAGAO
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Art. 3° - O processo de pagamento inicia-se com o envio do oficio de solicitagdo do empenho
por parte do Orgao solicitante, informando a dotagdo orgamentaria, elemento de despesa e fonte de
recurso, junto com a cépia do contrato e a Ordem de Compra/Servigo a Secretaria de Finangas.

§1° - Apos a emissao do empenho pelo setor de contabilidade, sera necessario a coleta da assinatura
pelo Orgao solicitante para dar continuidade no processo de pagamento.

§2° - Finalizado a emissdo da Nota de Empenho pelo setor de contabilidade, com as devidas
assinaturas, o Orgao solicitante devera encaminhar ao fornecedor e ao Almoxarifado coépias das
seguintes documentagdes:

a) Copia da Nota de Empenho;
b) Ordem de Compra/servigo.

Art. 4° - Apos todo esse procedimento supracitado no artigo anterior, sera feito a entrega dos
materiais e das Notas Fiscais por parte do fornecedor ao Almoxarifado e no Orgéo Solicitante quando
for prestacao de servigo.

§1° - Quando os objetos das notas fiscais forem entregues diretamente no Almoxarifado, o servidor
responsavel pelo atesto, encaminhara as Notas Fiscais ao érgao solicitante da mercadoria, apds
conferéncia, e posteriormente registrara no sistema informatizado de almoxarifado, solicitando ao setor
de patrimbnio o registro e tombamento, quando se tratar de bens permanentes.

§2° - Nos casos em que seja escolhido outro local para a entrega, as notas fiscais acompanharao a
mercadoria até o local determinado, e o servidor responsavel pelo atesto encaminhara a
documentagdo ao almoxarifado para conferéncia e registo no sistema informatizado, solicitando ao
setor de patrimédnio o registro do bem adquirido, quando esse for de natureza permanente.

Art. 5° -Nos processos de pagamento, cujo objeto configure execucéao de obras e servicos de

engenharia, o fornecedor devera apresentar os seguintes documentos:

| - Nota Fiscal;

Il - Comprovante de Recolhimento do FGTS — GFIP, referente ao periodo indicado no Boletim de
Medigao;

[l - Comprovante de Recolhimento da Contribuicdo Previdenciaria — GPS, referente ao periodo
Indicado no Boletim de Medicéo;

IV — Registro Fotografico do antes e depois de cada medigao;

V - Relatorio de atividades;

VI - Certidao Negativa de Débitos Municipais;

VII - Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

VIl - Certiddo de Regularidade junto ao FGTS;

IX - Certidao Negativa de Débitos Federais;

X - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
§1° - O Municipio de ltaitinga devera juntar ao processo os seguintes documentos:

a) Secretaria Requisitante:

| — Oficio de solicitagdo de empenho;

CPF: ***.321.523-** em 31/01/2022 17:41:27 - IP com n°: 192.168.0.12 r
www.itaitinga.ce.gov.br/diariooficial/?id=614 I o

= I _-. o .
aboM Pagina(s) 9 de 16 E l!liul_ll



https://itaitinga.ce.gov.br/arquivos/1060/INSTRUCOES%20NORMATIVAS_001_2022_0000001.pdf

Assinado eletronicamente por: Paulo Cesar Feitosa Arrais - CPF: ***.321.523-** em 31/01/2022 17:41:27 - IP com n°: 192.168.0.12

DIARIO OFICIAL
29

jANoS ESTADO DO CEARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAITINGA

EXECUTIVO Ano VIII - Edicdo N° 580 de 31 de Janeiro de 2022

Il — Cépia do Contrato;
[Il — Boletim de Medigao;
IV — Ordem de Compra/Servico.

b) Contabilidade:
| — Emissao da Nota de Empenho;
Il — Emissdoda Nota de Liquidagao.

c) Controladoria:
| — Despacho de regularidade da documentacao analisada através de Checklist em processos de
pagamento de procedimentos licitatorios.

d) Tesouraria:
| — Nota de Pagamento;
Il — Comprovantes de transferéncias ou depésitos bancarios.

§2° - Nos processos de pagamento referentes ao primeiro Boletim de Medi¢céo de Contrato ou Aditivo o
Orgao Municipal contratante juntara as seguintes documentacdes:

| — Matricula do Imovel;

Il — Contrato e/ou Aditivo;

[l - Alvara de Construgao;

IV — Ordem de Servico;

V — Atesto de Responsabilidade Técnica — ART/CREA;

VI - Comprovante de Matricula no CEIl (Cadastro Especifico do INSS);

VIl — Planilhas Orgcamentarias;

VIl — Memoriais Descritivos;

IX - Cronograma Fisico-Financeiro;

Art. 6° - Nos processos de pagamento, cujo objeto configure aquisicdo de material e
prestacdao de servicos de pessoa juridica, o fornecedor deverda apresentar os seguintes
documentos:

| — Nota Fiscal;

Il - Relatério de atividades para prestacéo de servicos.
[l - Certidao Negativa de Débitos Municipais;

IV - Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

V - Certidao de Regularidade junto ao FGTS;

VI - Certiddo Negativa de Débitos Federais;

VII - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

§1° - O Municipio de ltaitinga devera juntar ao processo os seguintes documentos:
a) Secretaria Requisitante:
| — Oficio de solicitacdo de empenho;
Il — Cépia do Contrato;
Il — Ordem de Compra/Servico;

b) Contabilidade:
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| — Nota de Empenho;
Il — Nota de Liquidagao.

d) Controladoria:
| — Despacho de regularidade da documentacao analisada através de Checklist em processos de
pagamento de procedimentos licitatorios.

e) Tesouraria:
| — Nota de Pagamento;
Il — Comprovantes de transferéncias ou depdésitos bancarios.

§2° - Nos processos de pagamento referentes a primeira Nota Fiscal emitida para cumprimento de
objeto de Contrato ou Aditivo o Orgéo Municipal acrescentara a cépia reprografica destes.

Art. 7° - Nos processos de pagamento, cujo objeto configure prestacdo de servigos de

pessoa fisica, o fornecedor devera apresentar os seguintes documentos:

| — Nota Fiscal;

Il - Relatério de atividades.

[l - Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

IV - Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

V - Certiddo Negativa de Débitos Federais;

VI - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

VII — Comprovante do Recolhimento do ISS.

§1° - O Municipio de ltaitinga devera juntar ao processo os seguintes documentos:

a) Secretaria Requisitante:

| — Oficio de solicitagcdo de empenho;
Il — Cépia do Contrato;

Il — Ordem de Compra/Servico;

b) Contabilidade:
| — Nota de Empenho;
Il — Nota de Liquidagao.

c) Controladoria:

| — Despacho de regularidade da documentacdo analisada através de Checklist em processos de
pagamento de procedimentos licitatorios.

d) Tesouraria:

| — Nota de Pagamento;

Il — Comprovantes de transferéncias ou depdsitos bancarios.

§2° - Nos processos de pagamento referentes a primeira Nota Fiscal emitida para cumprimento de
objeto de Contrato ou Aditivo o Orgao Municipal acrescentara a copia reprografica destes.

Art. 8° - Os documentos devem ter sua disposigao no processo observando rigorosamente a
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ordem cronoldgica dos atos, a comecar pelos de data mais antiga, considerando as fases da despesa:
empenho, liquidacdo e pagamento.

Art. 9°Nas Notas Fiscais deverdo conter informagdes suficientes para definicdo de pregos
unitarios e globais, bem como especificagbes de itens, sendo estas idénticas aos itens constantes nas
notas de empenho e contratos.

Art. 10. Somente serdo encaminhados a Controladoria os processos oriundos de
procedimentos licitatorios.

Art. 11. Nenhuma fase de despesas dara continuidade sem as assinaturas dos responsaveis
pelos respectivosdocumentos que instrui o processo de pagamento.

CAPITULO Il
DA LIQUIDAGCAO

Art. 12. O procedimento de liquidagéo inicia-se com a comprovagéo da realizagdo do servigo,
execucgao da obra ou entrega do material através de atesto por servidor do Orgao designado para este
fim, sendo este, preferencialmente, de vinculo efetivo.

Art. 13.0 procedimento de liquidagdo finda com a conferéncia da Nota de Liquidagdo com
posterior assinatura firmada por servidor com fungéo de liquidante.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO

Art. 14.Findado o processo de liquidagdoa Contabilidade encaminhara o processo de
pagamento para a Secretaria da Controladoria que realizara o Checklist’s de toda documentagao
necessaria dentro do processo de pagamento.

§1° Apds o Checklist” sfeito pela Controladoria, sera emitidoum despacho, certificando a regularidade
das documentacgdes que instruem o processo de pagamento, de acordo com esta instrugdo normativa.
§2° Na auséncia de qualquer documentagdo no momento da realizagdo do Checklist’s feito pela
Secretaria da Controladoria, este sera devolvido para que o Orgdo solicitante faca as devidas
corregdes, dando continuidade no processo.

Art. 15.Ap6s a emissdo do despacho pela Secretaria da Controladoria, o processo de
pagamentosera encaminhado para a Tesouraria que realizara o pagamento, condicionado a validade
das Certiddes constantes no processo.

Art. 16.Considerando os casos estabelecidos no art. 2°, §1° do Decreto Federal n° 7.507/2011, os
pagamentos serao realizados exclusivamente por meio eletrbnico, mediante crédito em conta corrente
de titularidade dos fornecedores.

Art. 17.A Tesouraria mantera um cadastro atualizado dos fornecedores contendo razdo social,
CNPJ, numero da conta corrente e agéncia bancaria de sua titularidade.
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Art. 18.A Tesouraria efetuara o registro contabil e acrescentara ao processo a Nota de
Pagamento, cépia da ordem bancaria e recibos, se for o caso, bem como o comprovante de
transferéncia ou depdsito bancario.

Art. 19. No caso de pagamentos parcelados o Setor de Contabilidade juntara a respectiva Nota
de Empenho ou Nota de Subempenho, bem como realizara o registro contabil da liquidagcdo e os
calculos das retengdes de impostos, com a finalidade de determinar o exato valor do pagamento.

Art. 20. Ap6s o pagamento, a Tesouraria devolvera o processo ao Setor de Contabilidade para
arquivamento por ordem cronolégica para fins de ulterior verificagao.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21.0s dados constantes na documentagdo do processo de pagamento devem ser os
mesmos alimentados no sistema informatizado de Contabilidade.

Art. 22. Diante do principio da segregagado de fungdes, o ordenador de despesas da unidade
orcamentaria, o responsavel pelo atesto das Notas Fiscais, o Liquidante e o Tesoureiro responsavel
pelo pagamento deveréo ser pessoas distintas.

Art. 23.Nos casos de processo de pagamento cujo a compra seja direta, onde nio exija a
presenca do contrato, o processo sera alimentado pelo Mapa Comparativo de Pregos e o minimo de
03(trés) coletas.

Art. 24.Em qualquer fase do processo de pagamento, a Secretaria da Controladoria podera
realizar auditorias através de amostras, com quantidades e intervalos a serem definidos no momento
do inicio das atividades, ou conforme plano de auditorias.

Art. 25.0s Checklist’ s utilizados pela Secretaria da Controladoria servirdo de base para as
demais secretarias na instrucdo dos processos de pagamento, conforme anexos I, Il e lll, parte
integrante desta instrucdo normativa.

Art. 26.0s casos omissos ou que suscitarem duvidas serdo disciplinados e dirimidos pela
Secretaria da Controladoria e Ouvidoria Geral do Municipio.

Art. 27.Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.
PACO MUNICIPAL DE ITAITINGA-CE, EM 31 DE JANEIRO DE 2022.

Eriton Prudéncio P. Gomes
Secretario da Controladoria e Ouvidoria Geral
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>> Clique aqui para acessar o Documento na Integra.
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EQUIPE DE GOVERNO

Paulo Cesar Feitosa Arrais
Prefeito(a)

Antonio Marcos Tavares
Vice-Prefeito(a)

Celso Henrique Martins Rodrigues Henrique de Abreu Figueiredo
Gabinete do Prefeito Procuradoria Geral do Municipio
Erivanda Nogueira de Sousa Serpa Dulce Viana Machado
Secretaria Municipal de Trabalho e Secretaria Municipal de Saude

Assisténcia Social Social

Pedro Junior Nunes da Silva Pedro Junior Nunes da Silva

Secretaria Municipal de Finangas Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento Econdmico

Pedro Junior Nunes da Silva Arilo dos Santos Veras Junior

Secretaria Municipal de Administragao Secretaria Municipal de Meio Ambiente e
Controle Urbano

Maria Goretti Martins Frota Alvaro Rodolf Forte Martins

Secretaria Municipal de Educacéao Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
Deladier Feitosa Mariz o Francisco Demetrius de Sousa e Sa
Secretaria de Seguranca e Transito
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Antonio Veranilson Matias da Silva

Secretaria Municipal de Agricultura,
Pecuaria e Pesca

Jose Inacio Silva Parente

Secretaria Municipal de Infraestrutura,
Obras e Servicos Publicos
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Jasiel Siqueira Nunes Machado

Secretaria Municipal de Juventude e
Esporte

Eriton Prudéncio Pires Gomes

Secretaria da Controladoria e Ouvidoria
Geral do Municipio
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